Modulo de contabilidad

Entrada de asientos.

Existen dos modalidades para la entrada de asientos: a través de la seleccién de un
diario o bien de forma directa.

La entrada de asientos por diario ha de ser realizada tras haber seleccionado un
ejercicio, seccidén y diario (recuerde: El diario 0 recoge todos los restantes). De esta
forma aseguramos que toda una sesion de entrada se introduce correctamente al diario
y seccion correspondiente. (En cambio la entrada directa permite introducir
indistintamente movimientos a cualquier diario y seccion). La pantalla de introduccién
por diario es:

i Contabilidad - Movimientos contables _ Ol x|
Ejercicio Sec. Diario F. mov.  F. zesion Selesianarn- Fo Descuadre Debe Haber 3
24-02-2006 | 24-02-2006 Mueva sel - F4 0.00 0.00 0.00
5 | Agiento | F. Walar Cuenta |CC| EL| Ampliacidn | Ciocumett | 5 | Debe | Haber | P | A | —
Mombre de la cuenta: | | Id. archiv: | | Op. contable: | |
1 Ingert. Aziento | 2 bodific., .&sientol 3 Cargar Agiento | 4 Bomar Asiento | Sl aAziento | 0 Localizar | Cerrar |

Cuando queramos trabajar en un ejercicio anterior es la Unica forma posible, ya que la
entrada directa asume el ejercicio en curso (siempre puede, no obstante modificar la
fecha de su ordenador para situarla en el ejercicio anterior)

Tras la seleccion se optara las funciones principales (con los botones
correspondientes):

Modificar un asiento.

Borrar un asiento.

Cargar asientos predefinidos (solo en el caso de que se hayan definido alguno).
Localizar un asiento por cualquier criterio.

Ir a un asiento determinado.
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Mediante las funciones habituales del control podra moverse libremente por todas los
movimientos del diario.

Introduccidn asientos.

La pantalla de introduccién de asientos es:

+ Contabilidad - Entrada de asiento 10| =]
S5FE Diano Ejer Fechamovw.  Fecha walor Aziento Clave k Documento O peracidan
[ 1] of 2005 [2402-2008 o| = | | 0

Cuenta |Elave| Ampliacion concepto | Debe | Haber |Eu:untrapartida| =

Ident. archivo Total Debe Total Haber
0 0.00 0.00 0.00 0.00

Huevo LCuenta -F4 | Bor. linea-F5|  Exportar Irnprirnir - F11 Afiadir - F9

1Fra Cliente | 2 Cobroz | 3 Cob. maziv.| 4 FraProw. 5 Pagos B Pag. masziv. Aceptar - F3 | Cancelar - FB

Los campos importantes son:

Fecha valor: fecha de documento de la asiento contable. Es la de fecha principal para
contabilizar.

Clave: codigo de clave automatica que permite simplificar la introduccion de la
descripcidn del asiento. Se califican en tablas y se utiliza para confeccionar extractos
en varios idiomas.

Operacion: cdédigo de operacién del libro de facturas vinculado al asiento.Los asientos
de facturas y los cobros/pagos generan apuntes en el libro de facturas y en la cartera
de vencimientos. Este numero de operacion permite detectar estos registros de forma
automatica y mantenerlos integrados al mismo tiempo. Cuando se elimina una asiento
con vinculaciéon se eliminan las operaciones del libro de IVA y los pagos (se avisa
siempre al operador de esta circunstancia) .

Tanto las facturas clientes como de proveedores asi como los cobros y pagos se
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introducen con las funciénes especiales que aparecen en esta pantalla o bien
introduciendo "FP" (Facturas de proveedores), “"FC” (Facturas de clientes), "CC" (Cobro
clientes), “"PP” (Pago proveedores)

La pantalla que aparecen en estos casos es la siguiente:

i
Cadigo: Mombre: Cta. Proveedor A
& | =
CIF: Clave: IFF‘ I Ampliacion:
w Fecha: IW ME Factura: I— 1 Albaranes... | Urnidad de serv.: l— Tipo gash: m
I~ Feq Eg; |34, deducible:; IE Fecha recepcion; W
onible. Cod. [V Tipo:  Totall¥A  TotalR. Eq. WEC. Compra N )/ 3 Mas compras/gastos |
oo | 2+ am0n ~ 0.00 0.00 0,00 /D x|
oo [ 3x|[ 700N~ 0.00 0.00 [ IR
Exento: 0,00 Dita, PP 0,00 0,00 i’ 0D
celRPF: [ IREF: [ om

I = Cuenta pago Banco/Caja: I

Banco remesa: I ] v"

Cuenta Bancaria Tansferencias I I I I

TOTAL Factura.: 0.00

Forma de pago |r|||:|| |[h-‘ |r|||:|| |[h-‘ |r|||:|| |[h-
I || I I 0.00 I I 0.00 I I 0.0a
[ - | T | oo | -- | 0.00
2 Calculadora Aceptar | Cancelar |

En las facturas de proveedores los campos a rellenar son:

Codigo del fichero de clientes. Se puede introducir también la cuenta contable. (Un
proveedor/acreedor tiene dos cddigos: el asignado en el modulo de gestion y la cuenta
contable. El cdédigo de gestidon puede ser un codigi mnemotécnico alfanumérico
mientras que el contable serd siempre un codigo adaptado al plan contable. En
particular el cdédigo de gestion y el contable puede ser el mismo si lo desea.
Independientemente del método que elija el sistema buscara el proveedor/acreedor por
cualquiera de los dos. También puede localizar el proveedor/acreedor por nombre
utilizando el método habitual de introducir el “?” en el campo de codigo.

Cuenta contable: cuenta del provedor/acreedor. Ha de estar completado en la ficha del
proveedor/acreedor en el campo de cuenta contable.

Esta doble codificacion permite tener un cdédigo mnemotécnico como cddigo habitual
del cliente y tenerlo asociado a la vez con una cuenta contable. En caso de que el
sistemano encuentre la cuenta contable en la ficha del cliente afiadira el prefijo que
aparece en la cuenta de la tablas de ventas generalmente "430". Se aconseja para mas
claridad utilizar siempre la cuenta contable de la ficha.

Este sistema permite, aunque no es aconsejable, tener dos cddigos de cliente
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asociados a la misma cuenta (caso de dos sucursales de una misma empresa por
ejemplo).

En caso de no tener el proveedor/acreedor codificado se puede utilizar el cdédigo
especial '0', rellenar los datos del hombre, CIF y cuenta de forma manual.

Centro de costes: Se deja para futuras ampliaciones. El objetivo es el control de
centros analiticos de coste de la empresa o proyectos.

Tipo de gasto : permite codificar el gasto para su uso en analisis posteriores.

Estos dos ultimos datos permiten obtener datos analiticos avanzados por estas dos
opciones. Sdélo en caso de disponer del modelo de gestion integrada.

Para la introduccion de los datos econdmicos se puede optar por entrar las bases con
lo que se calcula el total o bien a partir de ese calcular la base (solo en el caso de que
exista una Unica base).

Cuentas de IVA

Se pueden parametrizar la forma de generacion del asiento: en la pantalla de cuentas
de gastos/ventas (en el menu TABLAS) si existen varias cuentas para el IVA se
introducen tantos apuntes a estas cuentas como diferentes bases existan. Si se
encuentra sélamente una cuenta totas las cantidades acumuladas se imputaran en esta
cuenta. A pesar de ello podra obtener el desglose por bases ya que éste se obtiene del
libro de facturas de clientes/proveedores.

Cuentas de Gasto

Para la definicion de las contrapartidas de gasto se sigue el siguiente criterio: en
primer lugar se selecciona la contrapartida habitual detallada en la ficha del
proveedo.Si ésta no existe se selecciona la cuenta que aparece en la tabla de
parametros de cuentas de GASTO (en las que puede definir hasta tres). Se permite
entrar hasta 14 contrapartidas de gasto en una misma factura. Si ello ni fuera
suficiente debera modificar el asiento generado de forma manual.

Vencimientos

Se pueden introfucir hasta 6 vencimientos Las fechas e importes se calculan a partir de
las tablas de formas de pagos y su introduccién en la ficha de proveedores. Se pueden
ajustar a voluntad. Si en algun caso concreto existieran mas vencimientos debera
acudir al libri de facturas e introducir manualmente las que pudieran faltar.

Banco Remesa

Se puede detalla la cuenta de cargo de los vencimientos. La cuenta remesa se
introduce en el menu TABLAS y determina cada una de nuestras cuentas bancarias. Se
utliza fundamentalmente para realizar la previsidn de tesoreria detallada para cada uno
de las cuentas.
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Transferencia.

En caso de pago por transferencia se puede consignar el cdédigo del banco (se toman
por defecto de la fecha del acreedor proveedor). En el programa de Gestion se realiza
un listado de transferencia a partir de una seleccion de facturas a pagar.
Posteriormente se puede traspasar a contabilidad, dandose adema las facturas como
pagadas del libro de tesoreria.

Cuenta de pago.

En el caso de que en el momento de introduccidon de la factura se haya producido
también el pago (facturas de pago anticipado, transferencias, etc. bastara coin dar la
cuenta de cargo de banco o caja para que el sistema genere el asiento correspondiente
e introduzca de forma automatica el pago en cartera. Sélamente se puede utilizar para
facturas con un Unico vencimiento.

Introduccion de pagos.

Los pagos de facturas también se han de entrar en una pantalla especial:.

i Contabilidad - Entrada pago a proveedor 5'
I
B | | b g}
¥
Cuenta: I I
3 M2 Factura: Giro  Fecha Pago.
| 1 || [ 131122008 E | 0.00
Gastos: I I I 0.00
| o
Contrapartida: I I
Clawe: IF'F' I
Documentao: I
Aceptar Cancelar

Al introducir el cédigo del acreedor- proveedor se pueden solicitar (con el simbolo
interrogante en el nimero de la factura) que se localicen las facturas pendientes de
pago. El pago al proveedor podra ser Unico (una Unica factura) o multiple (se pagan
varias facturas). Para pagos multiples debe activar el campo relacion que le mostrard
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las facturas pendientes de pago. Debera seleccionar entonces las facturas que esta
pagando y se generara el importe total. Al aceptar la pantalla se genera de forma
automatica el asiento y se cancelan las facturas del proveedor/acreedor. La pantalla de
relacion que aparece es la siguiente:

i Pagos por relacion, proveedor: =7 2235 o o — ST | ;|g|5|
Fecha | ME. Orden | Se | HE. Factura Giro | Total gird | FPagado | 5 | Impoarte pago | -
31-01-2006 4403 1 40357497 1 40,54 o.00 L 0,00
31-M-2006 4404 1 40357502 1 1.156,65 oo n.aa
31-M-2006 4405 1 40357500 1 185.05 oo n.aa
0E-02-2006 4406 1 E1000840 1 146,57 oo n.aa
08-02-2006 4407 1 40011273 1 180,23 oo n.aa
05-02-2006 4408 1 40011269 1 236855 oo n.aa
10-02-2006 4414 1 40014513 1 920,26 oo n.aa
14-02-2006 417 1 40018205 1 34041 oood n.oo
15-02-2006 4413 1 40021177 1 10862 oo n.aa
16-02-2006 441 1 40024122 1 213368 oo n.aa
16-02-2006 4422 1 40022107 1 B1.76 oo n.aa
¥ Realizar un asiento detalladao Sumna de log importes: | 0.00
Cerrar

Observe que al introducir un pago a un proveedor no estamos pagando una factura
sino uno de sus vencimientos. La factura queda pagada en el momento en que todos
los vencimientos o giros han sido pagados. Por ello es muy importante que en el
momento del pago, si desea mantener una prevision de pagos pendientes indique el
numero de vencimiento que estd pagando. Si no relaciona los pagos con el numero de
vencimiento podria darse el caso de tener la factura completamente pagada pero en
cambio observar un giro pendiente en cartera. Asi si el pago no es total debera
introducir la cantidad pagada en la columna de la derecha. (Por defecto se selecciona
la totalidad del giro.)

También puede introducir un pago parcial, siempre contra un giro o vencimiento. Este
giro queda completamente pagado en el momento de coincidir sus importes.

Mediante el uso de esta operacidén se garantiza un control de pagos pendientes a la vez
que automatiza la generaciéon del asiento correspondiente.

El resultado final de las operaciones especiales vinculadas a los libros de facturas es
siempre una operacion de anotacién en estos libros y un asiento en la contabilidad, que
ademas queda identificado con nu namero de operacidon contable (que no se puede
modificar) y que identifica y relaciona las operaciones en ambos sentidos.

Las modificaciones pueden realizarse posteriormente tanto en asiento como en el libro
de facturas. En el caso de modificar el asiento o darlo de baja se le notificara la opcion
de dar de baja los registros del libro de facturas.
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Las claves automaticas utilizadas no han de modificarse: FC para facturas de clientes,
FP para facturas de proveedores, CC cobro cliente, PP pago proveedor.

En el caso de bajas de asientos generados de forma automatica el programa le
solicitara si desea dar de baja también las operaciones vinculadas en el libro de
facturas. Igualmente en el caso de facturas generadas de forma automatica. Es
responsabilidad del operador actuar con la prudencia necesaria para evitar descuadres
entre ambos registros (aunque el sistema siempre se lo va a advertir).

Libro de cuentas.

El programa AURA se agrupa las cuentas por niveles. A cada a nivel le corresponde una
longitud de digitos. (Asi el nivel 1 tiene un digito, el nivel dos dos digitos, el nivel tres
tres digitos, el nivel 4 siete digitos, etc). La empresa puede configurar el nUmero de
niveles y los digitos de cada uno de ellos. Sélamente se introducen asientos en las
cuentas del nivel superior. (la de mayor numero de digitos).

El nimero de niveles con los que se desea trabajar sea de introducir en un primer
momento y no ha de variar ser una vez introducidos asientos.

Cuando se da de alta una cuenta se comprueba que exista la de nivel inmediatamente
inferior. Ademas en esta pantalla se puede acceder a las funciones de visualizacién de
acumulados mensuales y al extracto. (siempre que sea una cuenta de imputacion).

Se podra introducir el nimero de cuenta de nuestro centro contable para intercambios
de datos.

La pantalla de introduccién general de cuentas es:

i Contabilidad - Libro Maestro de Cuentas o ] 4

Cuerta: [ONTROL S I~ Cuenta blogueda m

Concepta: I.&MDHTZ.&E.EQ.EDNTHDL SERVIDOR

Centro Contable: I

Ampliacian: ;I Acumulads
Extracto
Liztado

Wid | b b |7 [=] Q Q|| R}

Pri | &nt | Sig | Ut | Loz | Fik1 |Orden| Alta | Eaja | Modif | Dir 1| D 2| Dir x| Finalizar Ok -F3 | Ezz-FE

Al detectarse una cuenta de cliente o acreedor/proveedor se solicita si se desea la



Modulo de contabilidad

introduccion en el fichero de terceros correspondiente. Solamente se introducen unos
datos minimos de forma que deberan completarse posteriormente si se desea utilizar
en la cartera o para facturacion. Se pueden bloquear cuentas marcandolas para evitar
su uso en la introduccion de asientos.

La cuenta de centro contable se introduce en aquellos casos en que desee un traspaso
de movimientos a un servicio fiscal externo. Se produce en este momento una
traduccion de la cuenta interna de la empresa por la externa.

Una cuenta se puede bloquear para evitar su uso posterior. Para ello debe marcarse la
casilla correspondiente.

Listado pantalla/ impresora del plan contable.

Confecciona un listado, pudiéndose delimitar los niveles y ordenarlo por cuenta o
descripcion.

Las cuentas se podran listar al nivel deseado y ordenar tanto por cédigo como por
nombre. Los niveles no tienen por qué corresponderse con el nimero de digitos de las
cuentas.

+ Contabilidad - Listado de cuentas -0 x|

-Ligtar Cuentaz:

Desde: IE

[ Listar hasta el nivel ;

Hasta: | 999999599

' Ordenar por Cusnta £~ Ordenar por Mombre Explorar |

=

[/

| rririr Cancelar |

Acumulados

Permite visualizar de golpe los acumulados de las cuentas por mes, tanto los
correspondientes a un mes en concreto como los acumulados hasta el mes (suma de
los meses anteriores).
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También se visualizan en los acumulados de apertura y cierre (Los acumulados de
apertura se identifican con el mes 0 y los de cierre con el mes 13).

Observe que en las funciones habituales de extraccion de informacion se solicita
siempre la seccidon. Como se ha descrito la contabilidad permite integrar diferentes
secciones pudiendo posteriormente confeccionar informes de forma diferenciada para
cada una de ellas o bien la acumulada. La acumulada viene determinada por la seccién
0. Esta agregacion de datos se efectla en tiempo real, no es necesario confeccionar
acumulados ni a diferencia de otras contabilidades disponer de mas de una empresa.
La pantalla que aparece es:

i Contabilidad - Acumulados por serie ¥ ano - |EI|5|
Cuenta: Ejercicio:  Seccidn
| 70000000 |VENTAS MERCADERIAS STOCK | 205 H[1 =]  Giéfica | Cemar

MES A HABER Az, SaLD0 Per. DEBE Per. HABER Per. SALDO

Apertura 0,00 I 0,00
Erero 1731083 -17.310,89 1731083 -17.310,89
28,851 .93 -28.851,93 11.547.,04 -11.541.04
39,185 45 39,185,456 1033353 1033353
V0E43 B0 -f0.E43,60 3145314 -31.45814
978.850,32 -98.850,32 28.208,72 -28.206,72
10881869 -108.818,69 996337 -9.968,37
136.572.45 -136.572.45 2775376 2775376
149531 38 -149.531.38 1295893 -12.958,93
15831210 -158.312.10 8.780,72 -B.780,72
187.271.,00 -187.271.00 28.958,90 -28.958,90
201 598 59 -201.538,69 14327 B3 14327 63
ciembre 239,421 ,24 -239.421.24 A7.822Eh 3782255
Ciermre 239,421 ,24 -239.421.24 0.an 0,00

Desde la pantalla de acumulado se puede visualizar una grafica que permite comparar la evolucion
de dos cuentas simultaneamente. En el ejemplo siguiente se compara la evolucion de las ventas en
el ejercicio 2004 y 2005



Modulo de contabilidad

+ Contabilidad - Grafica -0 =|
Ejercicia Secc. Cuenta
| 2005 {1 =]|70000000  [WEMTAS MERCADERIAS STOCK [saldo x| W Pasiivo | ﬁ
Ejercicia Secc.  Cuenta :
| 2004 =1 =|[7o000000  [WEMTAS MERCADERIAS STOCK [saldo x| I Pasiivo
40000
30000
20000 [ 70000000 # 2005

B 70000000 #2004

Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun Jul | Ago | Sep Oct Hov Dic

O 70000000 #2005 |17311 (1154 |10333 | 31458 (28207 | 9968 | 27754 (12959 | 8781 | 28959 (14328 |I7623
H 70000000 # 2004 | 13451 (27631 | 14742 | 22087 (24498 | 9267 19415 (14396 | 20725 | 18252 (31548 | 15010

Inidades: 1 Irnprirnir |

Extracto por pantalla.

Al extracto por pantalla se accede desde multiples puntos del programa: Por el menu
correspondiente, con las teclas de control CTRL-E o bien desde el libro de cuentas.

Visualizacion del extracto o mayor de una cuenta de nivel superior (de imputacion o de
movimientos). Permite solicitar los movimientos desde una fecha concreta hasta otra fecha. Es
pluriejercicio, es decir puede solicitar fechas de diferentes ejercicios contables. (aunque observara
el asiento de cierre/apertura).

En la rejilla de datos se visualiza el saldo anterior a la fecha inicial y los movimientos comprendidos
entre las fechas indicadas. Los asientos se muestran en funcién de los criterios introducidos en la
pantalla. Asi podtra filtrar los datos para una seccion en concreto o para todas (seccién 0).También
puede determinar cudles son los asientos a visualizar en funcién del punteo (todos, solamente los
punteados, los no punteados, etc). Ademas de mostrarse los movimientos realizados en la cuenta
solicitada se visualiza informaciéon de los acumulados de las cuentas en funciéon de las fechas
introducidas: movimientos del extracto, acumulados del periodo inicial y acumulados del periodo
final.

La pantalla es:
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i Contabilidad - Extracto

=10l x|
Cuenta: I I Calcular - F3 | @
Seccidn :I i} vI Punteados I Todoz vI Desde Fecha: I 24-02-2006 EH Haszta Fecha: I 24-02-2006 E- Nuevo E7

5 [Asienta] F Walor [ M® ard [CL] Ampliacidn | Documenta | Debe | Haber Salda [P]=

Debe Haber Saldo q b

Ultimo mes zolicitado: 0.00 0.00 0.00 Snterion - F2: Siguiente - F4

Periode acumulado: 0.00 0.00 0,00 Bt - BT Exportar

Mawvimientas extracta: 0.00 0.00 0.00 — =
PMIERtos Ertracta I rnprimir - F11 Sgienta - FE

Movimientos punteados -> 0,00 0,00 | <- Sin puntear Documentas | Cazar-F9 Cerrar - FE

Una vez el extracto parecen pantallas se pueden realizar las siguientes funciones:

¢ Anterior: visualiza la cuenta anterior a la actualmente existente en pantalla

» Siguiente: visialuza la cuenta siguiente (de imputacion)

e Puntear: marca las siento como punteados (verificado). EI campo punteado es la ultima
columna de la rejilla de datos que aparece en pantalla (No,Si).

e Calcular: muestra los datos de las cuentas y criterios seleccionados. Se utiliza para refrescar
los datos tras una modificaciéon de un asiento, por ejemplo. También ha de ejecutarse en caso
de modificar un criterio de selecccidon con una tecla aceleradora y no desear esperar a pasar
por todos los campos de seleccion. (Asi puede variar la fecha inicial por ejemplo e
inmediatamente aplicar CALCULAR, aparecen entonces los nuevos movimientos por pantalla.

e Casar: efectia un punteo automatico de los movimientos que coinciden los importes en el debe
y en el haber.

« Modificar: Permite modificar el asiento sobre el que se esta situado en la rejilla de datos. Una
vez haya validado el asiento modificado debe recalcular el extracto para que le aparezca en
pantalla.

Listado por impresora.

Imprime a los extractos de las cuentas seleccionadas por impresora. Se puede solicitar varias
cuentas.
La pantalla de los datos a introducir es la siguiente:
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Seccidn: IE T| Fecha Listado: |2'I-EIS-2EIEIE E @

—Cuenta Fecha

Desde: IEI Desde: | 21-03-2006 = E||
Haszta: IHSEEHEEEE Hasta: | 21-03-2006 = Ell

—Enwiar a:

= 1 - Impresora

I extracil fra j

" 2 - Fichero

I extracto [#=r |

Iriciar | LCermar

Se puede solicitar un numero indeterminado de cuenta y el resultado se puede destinar a la
impresora o a un fichero para su posterior tratamiento.

Previsiones.

Permite entrar datos presupuestarios a las cuentas de imputacion. Posteriormente se podra
calcular la diferencia entre lo presupuestado en la realidad.

La pantalla que aparece es la siguiente:
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~iE1
Cuenta [ ambre Seccion  Ejercicio
I I I_'I Iﬁ Actualizar - F3 |
| Previsto |  Real | Diferencia | % | @
Enera: 0,00 0,00 Q.00 0.00 T
Febrera: 000 0.00 0,00 0.00
b arzar 0.00 0.00 0.00 0.a0
Abril: 0,00 0,00 0,00 0.a0
b Ay 0,00 0,00 0.0 0.00
Jurier 0,00 0.00 0,00 0.00
Julio: 0,00 0,00 0,00 0.a0
Aozt 0.00 0.00 0.00 Q.00
Septiembre; 0,00 0,00 0.0 0,00
O ctubre; 0,00 0,00 0,00 0,00
Mawiembre: 0,00 0.00 0,00 0,00
Diciembre; 000 0.00 0.0 0,00 Irniprirnir
Total: 0,00 0,00 0,00 0.00
LCerar

Esta funcién compara el presupuesto para una cuenta dada con la realidad y calcula las
desviaciones existentes.

Presupuestos.

Mediante esta funcion podemos introducir el presupuesto anual para una cuenta dada. En el
modulo de previsiones se realizaran los calculos con el seguimiento y desviaciones
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=101 x|

Cuenta; || I @
Seccidh; IT Ejercicio I 2006 3: Iodificar |

Enera: I 0.00 Julliax: I 0,00
Febrerno: I 0.00 Agosta: I 0,00
b arza: I 0,00 Septiembre: I 0.00
Abit | 0,00 Octubre: | 0,00
bl &y I 0.00 M oviembre: I .00
Junia: | 0,00 Diciembre: | 0,00
Total | 0.00

Sreptar Cerrar

Moédulo de movimientos.

Localizar un asiento

Esta funcidn permite localizar asientos por importes. En ocasiones, por ejemplo en un extracto
bancario, s6lo conocemos un importe. Para saber a qué posibles documentos se refiere
disponemos de esta utilidad para localizar todos aquellos que coinciden en un rango de importes.

La pantalla que aparece es la siguiente:
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=

Dezde Hazta

I Buzcar @
|

Irnporte; 0,00 :I 0,00 :I Editar
Ejercicio; 2006 = I 2006 3: [rrigrirnir Cerrar |

Ejer. |Sec:.| Azienta | Fecha | Cuenta | Debe H aber |;I|

Cuenta: I

|

Se pueden delimitar las cuentas a localizar (por ejemplo si se trata de una transferencia de un
cliente buscariamos solo en las cuentas del grupo 430). También podemos delimitar el rango de
ejercicios.

Traspaso de asientos.

Permite importar los asientos generados de otras aplicaciones, en particular del médulo de gestion.
Asi el traspaso de facturas de clientes/proveedores, caja, amortizaciones generado desde el
modulo de Gestidn se incorporan en este fichero temporal previo a la carga definitiva en el diario
correspondiente.

Antes se pueden visualizar. En caso de detectar una cuenta inexistente saqueada con la
descripcion: inexistente. Deberan modificarse la descripcion posteriormente mediante el uso del
libro de cuentas.

Al traspasar los asientos al libro definitivo se eliminan del archivo temporal de forma automatica. En
caso de producirse un traspaso no deseado puede eliminar los movimientos pendientes de
traspaso con el botén vaciar.
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Si erroneamente  traspasa asientos al libro definitivo debera eliminarlos con la opcion de Borrar
Asientos del menu de movimientos. Todos los asientos generados con el traspaso toman numeros
consecutivos, por tanto es facil determinar el bloque de asientos a borrar.

La pantalla que aparece es la siguiente:

+ Contabilidad - Traspasar Asientos o ]
Mo hay ningdn movimiento G]ﬁ

=
|dentificador |Op. ctable. Cuenta |D.-"H| F. % alar Importe I“ Ampliacion |*

™ | &gruparn lo: movimientos por cuentas contables de un misme azienta

| miciar fd mdificar W asiar Ligtado Cerrar

A esta pantalla se puede acceder directamente desde la opcion de contabilidad o bien desde todas
las opciones que realizan un traspaso de movimientos hacia la contabilidad : traspaso de
facturacion, de caja, inmovilizado ...

Los asientos se almacenan en un fichero temporal. El traspaso al diario definitivo se realiza al
pulsar el botdn iniciar. En caso de error de traspaso se puede vaciar el fichero temporal y repetir los
traspasos.

Diario.

Impresién del diario de movimientos por pantalla o impresora. La pantalla que aparece es la
siguiente:
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: Contabilidad - Diario: I ] 4
XIS Asiento: | IR Fecha| - - [T | MIEE pebe:[ 000 Digrio Pagna | 1 F.istader [2¢022006 (][]
Asiento: 0 Fecha24-02-2006 | 5| | [IEE Haber 000 | [0 ~||Seccitn |1~ Caloular Disgia - F3

5 | ME A, | F. walor | Cuenta | Descripoion | CL| Ampliacion |F'| Documento | Debe | Haber |;

Total Debe Total Haber
0.00

& N dsientn. ¢ Fechawvalor, | Walor ¢ Mov. O Time stamp

Mueyo caleulo - F4| Editar asiento | Bomman Asiente | rimir, Exportar Cerrar

Deben introducirse los parametros de seleccion adecuados y al pulsar el botén Calcular Diario se
mostraran todos los asientos introducidos por el orden indicado. Al final se puede mandar a
impresora generandose el diario como documento. También se pueden mandar a una hoja de
célculo de Excel.

Renumeracion.

El trabajo diario, con la modificacion, baja ,etc de asientos se generan saltos no deseados con
numeracion no correlativa en funcion de las fechas de valor. La renumeraciéon deja ordenados en
funcién de las fechas numerando los asientos consecutivamente. Esta funcion debe realizarse una
vez al aflo como minimo tras el cierre y previamente a la impresion de los libros oficiales: diario,
extractos, balances.

Para mas seguridad debe efectuarse siempre una copia de seguridad antes de ejecutar esta
funcién.

La pantalla que ofrece el programa es :
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Contabilidad - Renumerar Movimientos

ATENCION: Antes de realizar el proceso de renumeracion, i
realice una copia de sequridad. aE!
Opoiones:

Seccidn: |I1 v| Eiercicin:l 2006 3;

[ *a he realizado la copia de seguiidad Iniciar Certar

Sélo se podra iniciar el proceso si se marca en la casilla de verificacion de haber realizado las
copias de seguridad.

Reacumular movimientos.

Permite obtener los acumulados mensuales de las cuentas a partir de los asientos. Esta funcion se
ha de ejecutar en el caso detectar alguna incongruencia entre los acumulados y los movimientos,
debido fundamentalmente a cierres incorrectos del sistema (fallo de corriente, cierre erroneos
sistema).

La pantalla que aparece es:

Contabilidad - Reacumular Moyvimientos

ATENCION: Antes de realizar el proceso de reacumulacion, %
realice una copia de sequridad. o

Opciones:

Seccidr; I'I vl Ejercicio I 2006 3:

[ *a he realizado la copia de zeguridad igiar Cenar

En caso de duda se puede realizar esta funcion cuantas veces se desee durante el ejercicio. Debe
realizarse para cada una de las secciones de la empresa.
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Borrar movimientos

Permite borrar bloques consecutivos de asientos debido a introduccion errénea. Por ejemplo un
traspaso automatico de gestidon que se haya pasado por duplicado.

La pantala es:
Contabilidad - Borrar Movimientos
Ejerzicio; I Foog Seu:u:iufun.l 1 TI

—Seleccionar asientos:

Dezde: I 0 3:
I 0 32

Hasta:

—Seleccionar claves:

Dezde:

I—
Hasta: I z
|

Aceptar

Cancelar

Se puede delimitar los niumeros de asientos a borrar y las claves correspondientes. Asegurese de
introducir daros correctos ya que el proceso no es reversible. Si por ejemplo desea borrar todos los
asientos de amortizacion de un ejercicio podria introducir los la clave AM (que indica amortizacion)
y desde el nimero de asiento 1 hasta el 9999999

Busqueda asientos descuadrados.
Permite localizar asientos descuadrados. La aplicaciéon avisa el caso de detectar un asiento
descuadrado, pero operador puede decidir continuar con el asiento, por lo que se pueden encontrar

ocasionalmente descuadres.

La pantalla es:
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+ Contabilidad - Buscar asientos descuadrados =10l x|
Ejercicio: | 2006 Secciér: [1 7] \&

Asziento Sec. Debe Haber

asientos x|

@ Mo se han encontrado asientos descuadrados

Editar

Szeptar

;I Cerrar

En la rejilla de datos se mostraran aquellos asientos que por un motivo u otro no estuvieran
cuadrados. Nétese que la aplicacion deja introducir, aunque avisa, asientos descuadrados.

En caso de que no exista ningun asiento descuadrado aparece un aviso de que no existen
descuadres.

Traspasar cuentas

Esta funcidn permite cambiar por lotes las cuentas de unos asientos. Es util en caso de que exista
un error de criterio en la imputacion de una serie de asientos. También en el caso de
modificaciones puntuales en el plan contable resulta util su aplicacion. Debe tenerse en cuenta que
el proceso no es reversible si la cuenta de destino dispone ya de asientos introducidos, por lo que
su uso se ha de realizar con mucho cuidado. La pantalla que aparece es la siguiente:
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s Contabilidad - Traspaso de cuentas x|

Cuenta origer:
[ |

Cuenta destina:

| |
Desde fe-:ha:l - E hasta fecha: I T E

Areptar | Cerrar |

Como puede observarse se introduce la cuenta origen y destino y el rango de fechas deseado. Al
aceptar todos los asientos con la cuenta origen son cambiados por la cuenta destino.

Moédulo de balances.

Impresién de Balance.

Permite imprimir un balance previamente disefiado con la opcion de Disefio de Balances. En la
aplicacion se entrega los modelos de balances oficiales tanto el de situacion como la cuenta de
resultados.

Es importante asegurarse que el disefio del balance se corresponde con nuestra plan contable.
Inicialmente se entrega un plan contable tipo hasta el cuarto nivel y unos disefios de balance
corresponden con este plan.

Si el resultado no es correcto debera adaptar el disefio de balance a su plan (Disefio de balances).
Para detectar las cuentas inexistentes puede comparar el resultado con una balance de sumas y
saldos y comprobar las cuentas que aparecen en ambos.

La pantalla que aparece es:
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s Contabilidad - Imprimir balances x|
Tipo: l.ll
BALAMCE DE SITUACION ;I
i Acumulada ) Periodo
Ejercicio: I 2006 3: Mes: IMarZD - Seu:u:iu:'un:ll:l 'rl
¥ Incluir lineas con zaldo O
Impreso: I j
Ewpartar | Irniprirnir | Cerrar

Debe seleccionarse el codigo de balance deseado. El balance se podra solicitar acumulado (hasta
la fecha introducida o del periodo (mes) solicitado. Puede discriminarse la seccion o realizar el
acumulado de todas ellas mediante la seccion 0 como en el resto de la aplicacion.

Si se marca que aparezcan las lineas con saldo 0 el programa imprime el disefio de balance tal
como se define en su disefo, sino elimina aquellos conceptos para los que no existe saldo.
Finalmente se puede seleccionar un disefio de impreso para el envio a la impresora.

Diseio de balances.

Permite a configurar un balance para su posterior impresion. El disefio del balance es fundamental
para que la posterior impresion sea correcta. En la implantacioin de la aplicaciéon se entregan los
balanaces disefados tal como aparece en las normas oficiales. No obstante es imprescindible
asegurarse que el plan contable especifico de nuestra empresa encaja en los modelos oficiales. EN
muchos casos eso no sera asi por lo que es necesario su ajuste.

Para ajustar el disefio se puede partir de una balance de sumas y saldos y agrupar las cuentas en
funcién del detalle deseado. Quizas deba consultar con un experto contable o fiscal para realizar
este encaje.

Los balances se componen de dos columnas, que denominamos en el disefio A (activo, debe) y B
(pasivo, haber).

Debe indicar un nimero de columna, fila, una cuenta o valor, formula.
Cuentas: se introduce entre comas, acabando la secuencia con una coma final. Para cada cuenta

se calculara el saldo y se suman todas finalmente. Puede afadir el simbolo *-* si ha de cambiarse
el signo del saldo.
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Férmulas: se puede describir formulas que referencian a los valores de otras filas y columnas de la
siguiente forma: A (15) significa el valor calculado final de la linea 15 de la columna A.

Condicional se pueden imprimir condicionalmente a que cumpla la condicién indicada. (Se utiliza
para calculos intermedios).

La pantalla es la siguiente:

Las funciones que permite son:
Duplicar

Permite duplicar el balance en pantalla. Es muy util para realizar variaciones sobre un balance ya
existente.

Columna

Permite visualizar solamente una de las columnas para facilitar su analisis. La columna A hace
referencia al Debe o Activo y la B al Haber o Pasivo, en funciéon del tipo de balance a que se refiera.

Para introducir los datos en una columna deberemos pulsar el botén nueva y nos aparece la
siguiente pantalla:

{ Editar linea de Balance x|
Linea: I B3 LColumna: IE v|

Titula linea:

Capital ;I
W alor

10111, =l
[~ Férmula [™ Acumular en Totales [ Imprimic condicionalmente

[ =]

Aceptar Cancelar

Podemos indicar en qué linea se debe insertar, la columna , el titulo que debe tener en el momento
del listado y las cuentas que se deben incluir, separadas entre comas y con una coma al final de la
linea.
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Se puede indicar que es una férmula en cuyo caso se pueden introducir referencias a las finas y
columnas de la siguiente forma:

A(23)+B(14)

Significa el valor de la columna A, fila 23 sumado al valor de la columna B, fila 14. Se puede utilizar
impresiones condicionales de forma que soélo aparezca en el listado si se simple la condicién.

Este ultimo caso es muy util en aquellas ocasiones que en los informes algun dato aparece en una
columna u otra en funcién del resultado de otros casos, como el beneficio o la pérdida.

Balances de sumas y saldos.

Imprime el balance de sumas y saldos segun los criterios seleccionados. Para cada cuenta y nivel
seleccionados ser muestra los valores acumulados y del pediodo solicitado.

Si introduce de una marca en la casilla con saldo cero se muestran las cuentas que tengan saldo
cero.

Si marca la casilla sin movimiento se muestran las cuentas que no hayan tenido moviemiento en el
periodo solicitado.

La pantalla que aparece es la siguiente:

i Contabilidad - Balance de Sumas y Saldos 1ol =l
~Penodo Seccion: Mivel Luenta |nclur cuentas, ————

Ejercicio: [ Todas las seceiones | Desde: IT Desde: I ] N!Eagl ] " .conSalda Calcular - F3 |

Mes I 3 Solo seccih I vl Hasta: I? Hasta: I 999555933 Eecha I - - [~ .Sin Movim.

Cuenta | Descripoion | Debe [perioda) | Haber [periodo] | 5 aldo [perioda) | Debe [acumulado] |[acumA

=
< | 3

Debe Haber Saldo
Per: 0.00 0.00 0.00

Acu; 0.00 0.00 0.00 Extracto [rrritair Evxportar | Cerrar |

Para la confeccion del listado se puede seleccionar el nivel de cuentas deseado y las secciones, asi
como el periodo deseado.

En ocasiones el listado es una continuaciéon de uno ya existente , por lo que la pantalla permite
introducir el nimero de pagina inicial y la fecha de confeccion del listado que puede ser anterior a la
del sistema. Estos dos ultimos datos son los que se usaran en el momento de la impresion del



Modulo de contabilidad

informe. Estas opciones son interesantes en el momento de generar los documentos oficiales de
cierre contable, que generalmente se realizan cuando ya se ha iniciado el ejercicio siguiente.

El balance de sumas y saldos refleja los acumulados mensuales de cada una de las cuentas, sea el
nivel que se realice. Es uno de los documentos que ha de generarse de forma oficial.

Ademas de los meses 1 a 12 en que puede confeccionarse el listado existen dos meses especiales
que son el 0 y el 13. El mes 0 indica el movimiento de apertura y el 13 el movimiento de cierre.
Debe tenerse en cuenta que el movimiento de cierre tiene dos partes: la primera es el cierre de
explotacion que salda las cuentas de los grupos 6 y 7 y deja el resultado en la 129 o beneficio. En
este momento puede requerirse un listado de sumas y saldos al mes 13. El otro movimiento, que
genera la apertura se realiza saldando las restantes cuentas y traspasando el saldo resultante al
inicio del ejercicio siguiente. Un balance de sumas y saldos al periodo 13 después de esta
operacion resulta un balance con todas las cuentas a saldo 0.
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Médulo de cierre.

Cierre de explotacion

El cierre de explotacion es el primer paso para el cierre y apertura de nuevos ejercicios. Este
proceso genera un asiento de cierre especial saldando las cuentas del grupo seis y siete y pasando
el resultado a la cuenta de pérdidas y ganancias (generalmente 129....)

El acumulado se introduce en un mes ficticio, el numero 13, de forma que se pueden generar
listados previos a posteriores al cierre.

El acumulado se inserta en este mes independientemente de la fecha valor del cierre, que se
supone 31 del 12 del ejercicio a cerrar.

Este asiento no podra ser modificado con la opcion de modificacion de asientos. En caso de error
debera cancelar el cierre, corregir los errores y proceder a un nuevo cierre. (Los cierres son
reversibles, no borrandose los ejercicios anteriores nunca).

La pantalla es :

+ Contabilidad - Cierre E:-:plutaciﬁnk =10] x|
Ejercicio: I -:u:u:un j Qiariu:-:l j Eechafalor: I - - E

—LCuentas

Desde: Contrapartida: 12900000

Hazta: ¥99339339 Clave Concepho; I

Ampliacian: I Cierre Esplotacidan

ﬂ

Iniciar proceso | Cermar

Debe cerrarse cada una de las secciones de que disponga la empresa. Las cuentas a cerrar son
solamente las del grupo 6 y 7 y la contrapartida habitualmente la 129 con el numero de digitos a
que trabaje la empresa.

Puede introducir ademas si lo desea la clave del concepto y una descripcion. Por defecto se
introducen las que aparecen en la imagen.

Apertura del ejercicio.
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Genera los movimientos de cierre del ejercicio para todas las cuentas de activo y pasivo con
saldos finales, saldandolos a 0 y genera un asiento de apertura el nuevo ejercicio con estos saldos
formando el asiento de apertura.

Estos saldos se acumulan en el mes ficticio cero o saldo especial de apertura.

En caso de efectuar una extracto plurianual se observara un movimiento de cancelacion de cierre y
otro de apertura de ejercicio con el mismo importe.

La pantalla es la siguiente:

s Contabilidad - Apertura de ejercicio o ]

—Cierre:
Ejercicio: Im Seccion: |1 j Qiarin:n:l j E. walar: |31-12-2DEIE E ﬂ

Ampliacian: I Ciere

—Apertura:

Ejerzicia: I 2006 Eeu:ha"»-’alu:ur:IEI'I-D'I-EDDE E Clave Concepho: I

Arnpliacian: I Apertura

Iniciar proceso

Cerrar |

Debe cerrarse cada una de las secciones de que disponga la empresa. Los movimientos se pueden
mandar a un diario especifico si se desea. No es conveniente modificar las fechas de cierre ni de
apertura. Se aconseja ademas que no exista ningun otro movimiento en estas fechas para que en
el momento de la renumeracion queden al final y principio respectivamente.

Generacion ejercicio.

Abre los acumulados y contadores para poder introducir asientos en un nuevo ejercicio. Es
imprescindible que se ejecute antes de la introduccién de un asiento para este ejercicio. En caso
contrario la aplicacion emitird un aviso y se cerrard inmediatamente. Debera ejecutar esta opcién al
iniciar un nuevo ejercicio sin poder cerrar el actual (a finales de afno). Asi se permite seguir
trabajando con el programa con dos ejercicios abiertos. Al efectuar el cierre del anterior el asiento
de apertura se colocara correctamente en el nuevo y habremos completado el ciclo del ejercicio
anterior.

La pantalla que aparece.
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Generar el ejercicio

Introduzzca el nuevo ejercicio a generar;

Iriciar Cancelar

Cancelacion de cierre y apertura.

Permite retroceder un cierre y apertura de un ejercicio. Se cancelan los cierres de explotacion y la
apertura del ejercicio que ha sido generados mediante los procesos descritos.

Estos asientos no puede modificarse por tanto en caso de detectarse algun error es preciso
ejecutar esta opcion debera posteriormente a las correcciones de los errores cerrar nuevamente
ejercicio.

El proceso de cierre/apertura y cancelacion puede realizarse cuantas veces se desee. En caso de
que se repita muchas ocasiones realice posteriormente al estar todo correcto un proceso de
optimizacion de las base de datos. Esta opcion esta en Utilidades->Optimizar base de datos
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Modulo de tablas.
Parametros contables.
Niveles.

Deben escribirse el numero de niveles, digito por nivel, y series a utilizar con sus nombres. No se
debe modificar una vez introducidos asientos o cuentas.

Ejemplo: empresa con cinco niveles y cuentas de imputacion de 8 digitos

NIVEL DIGITOS CUENTA DESCRIPCION

1 1 4

2 2 43 CLIENTES

3 3 430 CLIENTES

4 5 43008 CLIENTES
BARCELONA

5 8 43008001 Empresa X

Los movimientos siempre van a las cuentas del nivel superior, que tendran longitud fija. Los listados
del programa solicitan en multitud de ocasiones el nivel deseado, que no ha de confundirse con la
longitud de digitos de las cuentas. Asi si queremos un listado al ultimo nivel deberemos indicar el
nivel 5 (que tiene 8 digitos en este caso, pero que se podria haber decidido por cuentas de 7 digitos
09)

La pantalla que aparece es la siguiente:
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+ Parametros Contables - Niveles =10 x|

Miveles | Mivel 1 2 3 4 &5 B ¥ 8 19
[« |ow= [T[z[3[e[o[c[s[o[c A

—Seccion—Uzo-—Maombre C.IF.

1

Modificar | : LCerrar

En esta pantalla puede ademas decidir cuantas secciones va a utilizar. Para ello debe marcar la
seccién correspondiente y marcar como ‘S’ el campo ‘uso’. Opcionalmente puede introducir el
nombre de la seccion y el cif si se trata de empresas diferentes.

AREEFTTAA

Contadores.

Contadores de asientos para cada ejercicio y seccién. Este contador se incrementa
automaticamente en cada entrada de asientos. Cuando se efectlia una renumeracion se actualiza
al ultimo numero generado mas uno

En general no se ha de modificar nunca manualmente este contador, pero de hacerse se ha de
proceder con sumo cuidado y sobre todo a base de introducir un numero de asiento posterior al
ultimo existente puesto que en caso contrario se duplicarian nimeros de asiento.

La pantalla es la siguiente:
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il
Ejercicio: |§is _1]"']

~Seccion—Jgo—Mombre Agiento Estado—
1[5 ] | e
2[5 || | e
3 v ] | e
¢ ] | e
5 v ] | e
6 [N ] QS| I
7 ] | e
8 v ] | e
3 || | e
Modificar | Cerrar

Como se observa podemos seleccionar el ejercicio deseado (estan todos los creados) y se nos
permitira modificar el contador en funcion de que el ejercicio esté abierto o cerrado (Campo estado)
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Conceptos automaticos

Esta tabla permite codificar aquellas descripciones mas utilizadas en la introduccién de los
asientos. Se pueden codificar a voluntad excepto las predefinidas (PP,CC,FC,FP).

i
Codigo: IH Sigro; IH vl @;
Concepto: ISIN DETERMINAR

—Descripcian
Catala: I Presup.inicial: I
Englizh: I
Deutzch: I | ncremernta: I
Francaize: I
[taliano: I %

Presupueszto
4| b| w7 =1 Q| R
Bri | Ant | Sig | Uk | Filk1 | Orden| Alka | Baja | Modif| Dir 1| Einalizar Ok -F3 | Ezz - FE

Opcionalmente se puede introducir el texto del cddigo en diferentes idiomas. El texto se utiliza en la
mayoria de las descripciones de los documentos: extractos, diario, etc.

Asignacion de cuentas

En esta tabla podemos asignar las cuentas contables vinculadas a la mayoria de conceptos de la
gestiéon ordinaria: compras, ventas, iva, irpf, etc. El programa utiliza esta informacion en aquellos
casos en que necesita saber la cuenta contable de un dato de gestion. Esta tabla representa en
nivel superior a donde acudir ya que existen otros criterios en el programa para asignar las cuentas.
Un ejemplo muy claro lo constituye la cuenta de ventas, que se puede parametrizar de forma global,
por las familias de articulos, por las series, etc. En caso de que no exista ninguna asociacion de
mas bajo nivel se utilizaria la cuenta informada en esta tabla, por lo que siempre ha de existir todas
y cada una de las cuentas necesarias. La pantalla que muestra es:
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v Asignacion de cuentas contables k 5[

Caja | |0 A, | TR, | Yentaz | Gastos

Sere | Cuenta de Caja | Expreszidn 1 | E spresidn 2 —
1 57000000 @
2 BF000000
3 BFO00000

5 57000000
3 57000000

- Modifizar

Como se puede observar se han de informar las cuentas de caja vinculadas a cada una de las
series, Las de IVA para cada uno de los tipos de IVA existentes (aunque puede ser la misma para
cada uno de ellos). Terminales punto de venta, que permite asociar una cuenta de caja para cada
una de las estaciones de venta mostrador y las cuentas de gastos o de las facturas de proveedores
o acreedores (cuentas en general del grupo 6 )

Diarios.

Permite dar de alta diferentes libros diarios.

Solamente se utilizan para comodidad de la introduccion de asientos permitiéndose selecciones y
criterios con este numero del diario. Es util cuando deban existir muchas personas introduciendo

asientos y se requiera una diferenciacion para cada una de ellas. El diario nUmero cero acumula
todos los diarios existentes. La pantalla es:
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x

Cadiao | Descripcidn] | Id. archiva 1
1 DIARIO DE CAlA 1 u

| 1 IDI:L‘«FIIEI DE CaJa | 1

|Fzertar Madificar Barrar | Cerrar |

Cada uno de los diarios lleva asociado un contador con un identificador de archivo. Este es un
namero Unico que no varia y que permite identificar en documento introducido en el caso de que
sea necesario.

Operacion contable.

Es el numero asociado a todas las operaciones vinculadas con gestion. Para cada operacién que
involucra datos de gestiéon (facturas, cobros, pagos) se genera automaticamente, ademas del
numero de asiento, un numero de operacion vinculado. De esta forma en cualquier momento
podremos conocer que operacién se han generado en los libros de facturas mediante la
visualizacién de un asiento. También permite una mayor integridad de los datos al detectar el
programa sobre cualquier modificacion, baja, de los asientos que se han generado. No se permite
su modificacion.

Asientos predefinidos.
Permite definir asientos tipo por patrén. Existen 2 modalidades: por cantidad y por porcentaje.
Cuando se definen por cantidad se permitira introducir cantidades diferentes en el momento de

introducir el asiento definitivo.

También se podran modificar los siguientes campos: fecha valor y numero de documento.
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El asiento tipo no permite el enlace con gestion asi no se pueden definir documentos como
facturas pagos etc. para éstos ha de utilizar la introduccion mediante los procesos previstos a tal a
fin.

Por porcentajes.
Permite introducir asientos tipo en los que una cantidad se ha de repartir porcentualmente entre
unas cuentas. En el movimiento se reclama el asiento tipo , ademas de la fecha, documento, la

cantidad a repartir.

Esta se prorratearan segun los porcentajes indicados en el asiento patrén. En caso de existir
diferencias de redondeo se acumula en la dltima linea de asiento.

Las pantallas que aparecen son las siguientes:

il
Qédigol QESC'iDCiénl fultifrea | bservaciones |
[Cuenta | Desoipein |5 Clave| C.Coste |  Amphacien | Impote |
id | 4 P odh | Y8 ] [ 94 @ | R§e
B || Ant | Sig | LI | Lo | Biledl (Orden| Alka | Baja | todit] B 1 L 2| Dires| - Einalizar Ok -F3 | Ezz - F&

Como puede observarse se introducira el patrén de asiento y en la pantalla de introduccion de
asientos se puede capturar cada uno a través del nombre. Algun ejemplo tipico seria la ndomina,
alquileres y en general cualquier otra imputacion periddica que se pueda producir en la empresa.

Este asiento permite un maximo de 10 lineas, con lo que en caso de asientos con mayor cantidad
de lineas debe acudirse al asiento predefinido multilinea cuya funcién es idéntica pero con un
namero ilimitado de ellas.

Asiento predefinido multilineas

Es una evolucién del asiento anterior sin ningun tipo de limitacién al nimero de lineas necesario. La
doble opcion responde al proceso evolutivo del sistema para superar las limitaciones de la primera
opcion. Ambas son funcionalmente equivalenmtes, de forma que si se ha de optar por alguna de
ellas en una nueva implantacién debe optarse por esta ultima. La primera se deja por cuestiones de
compatibilidad con versiones anteriores. La pantalla es:
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Cadigo I Descripoion I [bsewvaciones |

Cuenta | Mombre |Clave| Ampliacion | Coste |D!H| Documento | Debe | Haber |‘
Totales: 0.00 | 0.00 |
|meertar linea Editar linea
ad
Biaja | bdodit | Luin 17| Dip 2 Die | Einalizar DE=-ESH Esc-RE




